1 INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de septiembre de 2023

Lie. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccidn General del Deporte v la Recreacién
Minlsterio de Cultura y Deportes

Su despache.

Estimado sefor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle ml informe MENSUAL de actividades stendo ef siguiente:

Nombre completo del Contratiste:  Lilian Viviona Soto Méndez Cul: 3020848780101 7
Nimero de contrato: DCDR-029-1270-2023 Acuerdo Ministerial: 827-2023
Serviclos (Técnicos o Profesionales):  Serviclos Técnicos . Nit del Contratista: 10774257-8
Nimero de Factura; 2896904796 Serle: 80C4DBIE /
Honorarios Mensuales: Q 5.000.00 /- Periodo del Informe: Septiembre
Monto Total del Contrato Q. 25,000.00 -' Plazo del Contrato: Q1/08/2023 - 31/i2/2023~
Unidad Adminlstrativa donde presta

los serviclos: Seccién de Tesoreria

Objetivos del Contrato: El *Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La $ecctdn de Tesoreria del

Departamento finaneicro de Adminitracddn y Finanzas de Ia Direcclon General del
deporte y la Recreacisn, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacidn y
diligencla y con arreglo a las prescripciones de sus conodimlentos técnicos, en la prestacion de

Servicos Téenlcos gue se describen a continuacldn, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunclativas: {segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brinde apayo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan o la seceién de tesoreria.

2. Apoye en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la seccién de tesoreria e informe al encargado como
correspondia el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

3. Apoye en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Seccién de Tesoreria.

4. Apoye en la elaboracién de Informes que me fueren solicitados, referente a avances y pendientes de la agenda plonificada porla
Secci6n de Tesorerio.

5. Brindle apoyo en la revisién de vidticos y reconocimlento de gastos.

6. Brinde apoyo en el archive de documentacién referente a viaticos y reconocimlento de gastos.

7. Apaye en la elaboracion de Informacion publica

Lilian Viviana Soto Méndez Brenda Marisol Orellana Orellana de Gonzélez
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